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INTRODUCCION

El curso de Acreditacién de examinadores DELE: C1 y C2 es un curso estandarizado de
capacitacién especificamente disefiado para los examinadores de estos exdmenes. En el curso,
los participantes se familiarizan con los materiales, los procedimientos de administracion vy el
sistema de calificacién de la prueba oral de los DELE C1y C2.

Le recomendamos que imprima esta Guia, la lea detenidamente antes de iniciar su formaciény
la consulte cuando tenga alguna duda sobre el funcionamiento del curso o de la plataforma.

1. PRIMEROS PASOS

Una vez en la plataforma del curso, verd en primer lugar un apartado dirigido a que los
participantes se familiaricen con la plataforma y con el curso y estén bien preparados para
iniciar el curso.

Para ello, dedique un primer momento a lo siguiente:

e Leer detenidamente esta Guia del alumno, que le ofrece orientaciones sobre aspectos
académicos y organizativos del curso y sobre el uso de diferentes recursos y espacios de
la plataforma.

e Firmar el Compromiso de confidencialidad sobre los materiales del curso. Este
compromiso es obligatorio para poder acceder a los contenidos del curso.

e Abrir, en la parte superior derecha de la portada del curso, el menu desplegable que
aparece al hacer clic en su nombre y pulsar en Editar perfil. En la siguiente pantalla
aparecera su ficha personal y podrd introducir los datos que puedan ser de interés para
que el tutor y sus compafieros lo conozcan (se recomienda colgar una foto).

e Participar en el Foro de presentacion para leer las intervenciones de sus compaieros,
darse a conocer e indicar si ha realizado algun curso de acreditacion de examinadores
DELE previamente.

e Visitar la pdagina web https://examenes.cervantes.es para familiarizarse con los

examenes DELE y consultar la documentacién disponible antes de comenzar su
formacién como examinador.

2. ASPECTOS ACADEMICOS DEL CURSO

2.1. Objetivos
Al final del curso, el participante sera capaz de:
e administrar las pruebas orales de los examenes DELE C1y DELE C2;

e calificar la prueba de Expresidn, mediacidn e interaccién orales (EMIO) de los
examenes DELE C1 y DELE C2 con coherencia, equidad y eficacia.

2.2. Estructura y contenidos del curso

El curso estd estructurado en cuatro médulos en los que, a través de materiales y actividades de
diverso tipo, el participante podra aprender los aspectos tedricos subyacentes a las tareas del


https://examenes.cervantes.es/
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examinador DELE y desarrollar habilidades practicas imprescindibles para la calificacidon de las
pruebas orales de los DELE C1 y C2. El participante debe leer los contenidos y comprobar su
asimilacion mediante la realizacién de las actividades.

A continuacidn, se presenta una descripcién de lo que se encontrara en cada mdédulo del curso.

Mdédulo I. Introduccion. El sistema de certificacion DELE y la acreditacion de
examinadores
Este médulo, comun para todos los cursos de acreditacién de examinadores DELE:

e explica los objetivos de la formacidn de los examinadores y cuadles son las
competencias que deben desarrollar;

e introduce al participante en el sistema de certificacién DELE para que, como
examinador, posea un conocimiento global de las caracteristicas de los exdamenes; de
como estan vinculados a los niveles del Marco comun europeo de referencia para las
lenguas (MCER), del que se incluyen las tres primeras escalas; y de los procedimientos
de administracion y calificacion en general, y de la prueba oral en particular;

e eincluye tres actividades de familiarizacidn con las escalas generales del MCER y una
actividad especificamente relacionada con este curso en la que se trabaja con los
descriptores de los niveles C1y C2.

o Los contenidos de este mddulo se repiten en los cursos de acreditaciéon de examinadores
de los diferentes niveles del DELE (A1-A2, B1-B2, C1-C2, A1E y A2/B1E). Los participantes que ya
se hayan acreditado como examinadores de otros niveles del DELE no estan obligados a realizar
de nuevo este mddulo completo. Solo deberdn proporcionar al tutor su cédigo de examinador
DELE para que sepa que ya ha realizado este moédulo en otro curso y realizar la actividad
especifica de este curso para familiarizarse con los descriptores del MCER de los niveles C1y C2.

Modulo Il. DELE C1 y C2: La prueba de Expresion, mediacion e interaccidon orales
(EMI0)

El objetivo de este mddulo es que los participantes conozcan las particularidades de la prueba
de Expresion, mediacién e interaccidn orales (EMIO) de los DELE C1 y C2. Se dirige la atencién a
tres aspectos importantes:

= |as escalas del Volumen complementario del MCER sobre mediacion de textos e interaccion,
que han servido de base para la confeccidn de las escalas de calificacion de la prueba oral
del DELE, en concreto de la categoria de cumplimiento de la tarea;

= |as herramientas para la calificacidon que tienen que usar los examinadores de la prueba oral:
las «Fichas de ideas principales» y los criterios de calificaciéon que recogen las escalas para
las pruebas de EMIO de los DELE C1y C2;

= vy el papel del examinador-entrevistador en el desarrollo de la prueba oral.

En la plataforma el participante dispone de un documento imprimible que desarrolla estos
contenidos, asi como de una serie de videos y actividades para trabajarlos.
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Madulo Ill. DELE C1

El objetivo de este mddulo es que el participante sea capaz de administrar y calificar la prueba

de EMIO del DELE C1 de manera valida, fiable y acorde a los tiempos y pautas del examen.

El mdédulo se organiza en cinco unidades formativas:

1.

Estructura y analisis de las pruebas. En esta unidad se proporcionan las especificaciones y
el modelo 0 del DELE C1. Para empezar a prepararse como examinador, el participante
realizard una actividad de analisis de la prueba oral del DELE C1 (Prueba 4).

Administracion de la prueba de EMIO. Esta unidad presenta los procedimientos de
administracion de la prueba oral del DELE C1 y las funciones y responsabilidades de los
examinadores. En el documento imprimible Mddulo Ill. DELE C1. Contenidos y guia del
mddulo se describe cémo deben prepararse los examinadores antes de la convocatoria,
como disponer la sala de preparacién y la sala de examen de la prueba oral, y qué
materiales debe manejar y qué pautas debe seguir el entrevistador en cada momento,
detallandose las pautas generales para todos los DELE vy las especificas del DELE C1. En la
plataforma, el participante dispone de un video explicativo y de una actividad interactiva.

Escalas de calificacion de la prueba de EMIO. En esta unidad el participante analiza las
escalas de calificacion de la prueba oral mediante la realizacidén de tres actividades en las
que se familiariza con los criterios de calificacion y con los descriptores de las escalas
holistica y analitica. Las escalas se podran descargar una vez realizadas las actividades de

analisis de la escala holistica y de reconstruccién de la escala analitica.

Taller de ilustracion DELE C1. El objetivo del taller es que el participante aprenda a aplicar
las escalas de manera valida y fiable y se ejercite en la toma de muestras de lengua para
justificar sus calificaciones. Con ese fin, realizard tres actividades en las que trabaja con
muestras reales que ilustran diferentes bandas de calificacion (2, 1 y 3) y con informes de
calificacion que justifican las calificaciones con ejemplos y explicaciones.

Los videos de muestras que se utilizan en el curso se grabaron en la experimentacidn de los
examenes previa a la primera administracién de la versién 2024; y las calificaciones de las
muestras y los informes son producto de una sesién de estandarizacion con quince expertos
del Instituto Cervantes y otras instituciones que llegaron a un consenso sobre la calificacién
de cada candidato.

Las actividades que ilustran las bandas 2 y 1 son de correccidon automatica; en la actividad
que ilustra la banda 3 el participante tendra que comprobar su respuesta con el informe de
calificacion, puesto que es de respuesta abierta y no tiene correccion del sistema. El tutor
calificard y comentara la respuesta del alumno a esa actividad.

Taller de calificaciéon DELE C1. El objetivo de este taller es que el participante practique la
calificacion y reflexione sobre la aplicacién de los criterios y las escalas y sobre su actuacién
como calificador. Para ello, el taller se organiza en tres fases.

e Primero, el participante realiza la calificacidon de tres muestras reales y envia sus
calificaciones por medio de un cuestionario. Dispone de la versién en video y en
audio de la actuacién de los candidatos y de todos los materiales relativos a las
tareas que realiza cada uno. También puede descargarse un modelo de la hoja de
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calificacion para familiarizarse con ella y tener una versién en papel de sus
calificaciones. El sistema no permitira que los participantes introduzcan las
calificaciones en el cuestionario si antes no han realizado con acierto la actividad de
ilustracién de la banda 2, pues es necesario conocer los criterios de aplicacion de las
escalas antes de aplicarlos.

e Acontinuacioén, el tutor abre el foro de debate para discutir las calificaciones de cada
una de las muestras. Abre un hilo para cada muestra donde comparte las
calificaciones dadas por todos y sefiala cudles son las categorias que se deben
debatir (las que mas divergencia presentan entre ellas y/o con la calificacion
estandarizada) y sobre las que los participantes (futuros examinadores) deben llegar
a un acuerdo. Para ello, cada uno debe argumentar sus calificaciones en el foro,
proporcionar ejemplos que las sustenten y referirse en todo momento a las escalas.

e Una vez discutidas las calificaciones, el tutor abrird el cuestionario para la segunda
calificacién individual. Cuando todos los participantes hayan vuelto a calificar, el
tutor colgara en el foro los informes estandarizados de las tres muestras. Los
participantes que se desvien de las calificaciones estandarizadas en cualquiera de
las muestras deberdn comentar en el foro sus impresiones sobre las calificaciones
estandarizadas en comparacién con las suyas, de forma que el tutor pueda ver que
han leido los informes y reflexionado sobre las puntuaciones.

Mddulo IV. DELE C2

Este mddulo tiene la misma estructura que el Mddulo Il DELE C1, se compone de las mismas
unidades formativas y se propone el mismo tipo de actividades. La Unica diferencia es que, en
este caso, en el taller de ilustracion se incluye una muestra ilustrativa de la banda 0.

El curso termina con un Test de evaluacidn de repaso para que el alumno compruebe su
aprovechamiento de los contenidos tedricos del curso.

A continuacién, se presenta la estructura detallada de los médulos que componen el curso. Se
indican las secciones en las que se divide cada uno y los recursos o actividades que se encuentran
en ellas.

CURSO DE ACREDITACION DE EXAMINADORES DELE C1Y C2
MODULO I. INTRODUCCION: EL SISTEMA DE CERTIFICACION DELE Y LA ACREDITACION DE
EXAMINADORES

» Contenidos imprimibles: Introduccion. Contenidos (pdf)
» Actividad: MCER: escalas de autoevaluacién

» Actividad: Aspectos cualitativos de la lengua hablada

>

Actividad: Reconstruccién de la tabla de Aspectos cualitativos del uso de la lengua
hablada (MCER)

» Actividad: Las escalas MCER de los niveles C1y C2
MODULO 1. LA PRUEBA DE EXPRESION, MEDIACION E INTERACCION ORALES DE LOS DELE C1Y C2
» Contenidos imprimibles: Contenidos del mddulo

1. EL CRITERIO DE CUMPLIMIENTO DE LA TAREA: LAS ESCALAS DEL MCER. VOLUMEN
COMPLEMENTARIO
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» Actividad: La escala «Resumir y explicar textos de forma oral o signada» del MCER VC
> Actividad: La escala «Entrevistar y ser entrevistado» del MCER VC

» Actividad: La escala «Colaborar para alcanzar un objetivo» del MCER VC

2. HERRAMIENTAS PARA LA CALIFICACION DE LA PRUEBA DE EXPRESION, MEDIACION E
INTERACCION ORALES (EMIO) DEL DELE C1y C2

» Video explicativo «Las tareas de mediacion y las fichas de ideas principales»
> Contenidos imprimibles: Cdmo usar las fichas de ideas principales (pdf)

> Video explicativo «Las escalas de calificacion de la prueba de Expresién, mediacién e
interaccion orales de los DELE C1y C2»

> Actividad: Herramientas para la calificacion
3. ELENTREVISTADOR DE LAS PRUEBAS DE EMIO DELE C1Y C2
» Video explicativo «El papel del entrevistador y materiales»
> Video explicativo «Discurso del entrevistador»
» Actividad: El entrevistador de las pruebas EMIO
MODULO IIl. DELE C1

> Contenidos imprimibles: Contenidos del DELE C1
1. ESTRUCTURA Y ANALISIS DEL EXAMEN DELE C1

> Contenidos imprimibles: Especificaciones del DELE C1 (pdf)
» Contenidos imprimibles: Modelo 0 del DELE C1 (pdf)

» Actividad: Anélisis de la Prueba 4 del DELE C1. Expresion, mediacion e interaccion
orales

2. ADMINISTRACION DE LA PRUEBA DE EMIO DEL DELE C1
> Video explicativo: Pautas para el entrevistador de la prueba de EMIO del DELE C1
> Actividad: Pautas para el entrevistador del DELE C1
3. ESCALAS DE CALIFICACION DE LA PRUEBA DE EMIO DEL DELE C1
» Actividad: Descriptores de las escalas de EMIO del DELE C1 Versién 2024
> Contenidos imprimibles: Escalas holistica y analitica de EIMO DELE C1 (pdf)
4. TALLER DE ILUSTRACION DELE C1
» Actividad: llustracién de la banda 2 del DELE C1
» Actividad: llustracién de la banda 1 del DELE C1
» Actividad: llustracion de la banda 3 del DELE C1
5. TALLER DE CALIFICACION DELE C1
Muestra 1 de DELE C1. Magdalena (Video y audio)
Muestra 2 de DELE C1. Inhura (Video y audio)
Muestra 3 de DELE C1. Dorothy (Video y audio)

Actividad: 12 calificacidn de las muestras de EMIO del DELE C1 (Cuestionario en linea)

Foro de calificacion del DELE C1

vV V VY

> Actividad: 22 calificacién de las muestras de EMIO del DELE C1 (Cuestionario en linea)

MODULO IV. DELE C2
> Contenidos imprimibles: Contenidos del DELE C2
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1. ESTRUCTURA Y ANALISIS DEL EXAMEN DELE C2
> Contenidos imprimibles: Especificaciones del DELE C2 (pdf)
> Contenidos imprimibles: Modelo 0 del DELE C2 (pdf)

> Actividad: Analisis de la Prueba 4 del DELE C2. Expresién, mediacion e interaccion
orales

2. ADMINISTRACION DE LA PRUEBA DE EMIO DEL DELE C2
> Video explicativo: Pautas para el entrevistador de la prueba de EMIO del DELE C2
> Actividad: Pautas para el entrevistador del DELE C2
3. ESCALAS DE CALIFICACION DE LA PRUEBA DE EMIO DEL DELE C2
» Actividad: Descriptores de las escalas de EMIO del DELE C2 Versién 2024
» Contenidos imprimibles: Escalas holistica y analitica de EIMO DELE C2 (pdf)

4. ILUSTRACION DE LAS BANDAS DE CALIFICACION DEL DELE C2

» Actividad: llustracién de la banda 2 del DELE C2

» Actividad: llustracién de la banda 1 del DELE C2

»  Actividad: llustracién de la banda 0 del DELE C2

»  Actividad: llustracién de la banda 3 del DELE C2
5. CALIFICACION DE MUESTRAS DEL DELE C2
Actividad: Calificacién de la Muestra 1 de DELE C2. Alex (Video y audio)
Actividad: Calificacién de la Muestra 2 de DELE C2. Ethan (Video y audio)
Actividad: Calificacién de la Muestra 3 de DELE C2. Maria (Video y audio)

Actividad: 12 calificacion de las muestras de EMIO del DELE C2 (Cuestionario en linea)

Foro de calificacién del DELE C2

YV V VvV V

> Actividad: 22 calificacidn de las muestras de EMIO del DELE C2 (Cuestionario en linea)

TEST DE EVALUACION: REPASO

2.3. Recursos y herramientas de aprendizaje

Al principio del curso, antes de los médulos, en la plataforma se incluyen dos foros para que el

tutor informe y todos los participantes se comuniquen.

Foro de Novedades: es el espacio donde los tutores comparten informaciones o
indicaciones relativas a la organizacién o los contenidos del curso.

Foro de dudas: es el espacio en el que los participantes pueden realizar consultas o
plantear dudas relacionadas con contenidos, actividades o aspectos organizativos del
curso cuya respuesta consideren que pueden ser de utilidad para todos.

En los mddulos formativos el alumno encontrara:

Documentos de contenidos imprimibles de cada médulo. Disponibles para descargar
al principio de cada mddulo, son archivos en PDF en los que se explican los contenidos
del médulo y se dan indicaciones para la realizacidn de las actividades.

Otros documentos de consulta o de trabajo. A lo largo del curso, el participante tendra
acceso a otros documentos imprimibles en PDF que le serviran como herramienta de
consulta o de trabajo para determinadas actividades. En algunos casos el acceso a estos
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documentos es directo desde la pagina inicial del curso o desde las instrucciones de las
actividades (por ejemplo, el Modelo 0 de los examenes o las hojas de calificacion), pero
en otros casos estan disponibles solo tras la realizacidon de una actividad especifica (por
ejemplo, las escalas holistica y analitica o los informes de calificacién).

e Videos explicativos. Algunos contenidos del curso se ofrecen en formato de video. La
transcripcién de estos videos esta también disponible.

e Actividades interactivas. La mayoria de las actividades interactivas del curso son de
respuesta cerrada y de correccién automatica por lo que permiten un trabajo auténomo
de los participantes. Solo en los talleres de ilustracion de C1 y de C2 hay una actividad
interactiva de respuesta abierta que corrige el tutor: la actividad de ilustracion de la
banda 3. El acceso a algunas actividades puede estar sujeto a la correcta finalizacién de
otra actividad previa. Para conocer mas detalles sobre el manejo de las actividades
interactivas, consulte el apartado 4.3.

e Cuestionarios en linea por los que los participantes envian sus calificaciones al tutor en
los talleres de calificacion de C1 y de C2. Estas calificaciones no se corrigen, ni
automatica ni manualmente, se trata de un envio de los datos al tutor que recogera los
de todos los participantes.

e Muestras reales de pruebas orales en video y audio para el trabajo practico de los
talleres de ilustracion y de calificacion de cada mddulo. Se trata de muestras
estandarizadas, es decir, cuya calificacion ha sido consensuada por mds de 15
calificadores expertos, internos y externos al Instituto Cervantes.

0 Por razones de derechos de imagen y seguridad, los videos no son descargables. Si no puede
verlos en la plataforma o tardan mucho en cargarse, dispone de las muestras en versidn audio.

e Foros de discusion. Esta actividad de caracter abierto y gestionada por el tutor es especifica
de los talleres de calificacidon. Es el espacio donde los participantes discuten y tratan de
consensuar las calificaciones de las tres muestras calificadas. Dependiendo del nimero de
participantes del curso, estos foros de discusién se organizaran en grupos pequefios. Para
conocer mas detalles sobre la utilizacion de los foros, consulte el apartado 4.2.

2.4. Evaluacion
La evaluacién del curso sera de Apto o No apto. Los requisitos para superar el curso son tres:

° realizar todas las actividades, incluidas las de ilustracién que corrige el tutor, con un
acierto superior al 75%;

° participar de forma reflexiva y adecuada en los foros de cada una de las tres muestras
de Cly de C2;

* vy calificar las muestras de los talleres de calificacidon de los médulos Il y IV con un cierto
grado de coincidencia con respecto a las calificaciones estandarizadas.

Incumplir los plazos intermedios establecidos en el curso o copiar los informes de calificacion
oficiales en las actividades de ilustracién o en los foros de calificacidn pueden ser razén para
que el participante sea calificado como No apto.
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3. FUNCIONAMIENTO DEL CURSO

3.1. Horas de dedicacion y organizacion del tiempo

La dedicacidn estimada para realizar este curso y que se certifica es de 20 horas. Hay que tener
en cuenta que, como los participantes pueden repasar contenidos, visualizar los videos varias
veces antes de calificar a los candidatos o volver a verlos una vez hayan leido las calificaciones
de sus compaiieros, el tiempo de dedicacién puede superar las horas estimadas, de la misma
forma que en los cursos presenciales el nimero de horas dedicadas al estudio y a la bdsqueda o
la lectura de bibliografia no se limita a las horas lectivas.

3.2. Las funciones del tutor

Si bien una gran parte del curso, como es la lectura de los documentos de contenidos, la
visualizacién de los videos y la realizacion de las actividades interactivas, se realiza de forma
auténoma, el curso estd coordinado y dinamizado por un tutor que se ocupa de:

e Organizar el trabajo en general y dar pautas e instrucciones sobre la realizacién de tareas
o actividades (apertura de moddulos y recursos especificos, establecimiento del
calendario del curso, etc.)

e Resolver dudas y atender consultas relacionadas con cualquier cuestion académica u
organizativa del curso y enviadas al Foro de dudas o por mensaje directo en un plazo
maximo de tres dias.

e Hacer el seguimiento del progreso de cada participante.
e Corregir las actividades de respuesta abierta del Taller de ilustracidn.

e Organizar y moderar los foros de discusién de los Talleres de calificacion. Abrir los hilos
de debate para cada muestra, compartir los resultados de las calificaciones otorgadas,
plantear los puntos de debate, moderar la actividad del foro para facilitar la reflexidn
sobre la aplicacién de las escalas, el andlisis de las muestras y la consecucién de un
consenso. Finalmente, compartir los informes de calificacién estandarizados.

e Comunicar a los participantes su resultado final del curso (Apto o No Apto) y enviarles los
certificados de realizacion del curso.

e Enviar el cédigo de examinador (asignado por la Sede del Instituto Cervantes) a los
participantes que obtienen la acreditacidn como examinadores por primera vez.

e Solicitar el cddigo de examinador a los participantes que superen el curso con éxito y que ya
estén acreditados como examinadores de otros niveles de DELE, para que la sede del Instituto
Cervantes actualice su perfil en la base de datos.

3.3. Cadigos y certificados

Atodos los participantes que obtengan una calificacion de Apto, el centro que les haya impartido
la formacion les expedira un certificado de participacidn en el curso.

Ademas, la sede del Instituto Cervantes en Madrid asignard y enviara al tutor del curso los
codigos de identificacion que acreditardn a los participantes aptos como examinadores de las
pruebas DELE C1 y DELE C2. El tutor hara llegar el cédigo a cada uno de nuevos examinadores
acreditados. El codigo es el mismo para todos los niveles.
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Si el participante ya posee un cddigo de examinador de cualquier otro nivel del DELE, se le
actualizara su perfil en la base de datos de examinadores del Instituto Cervantes, de forma que
conste su nueva capacitacidn. En este ultimo caso, el participante debera informar al tutor y
proporcionarle su cédigo de examinador.

Si desea conocer la oferta de cursos en linea de Acreditacion de examinadores DELE de los
centros del Instituto Cervantes, puede consultar el listado en la pagina
https://examenes.cervantes.es/es/dele/ser-examinador/formacion.

4. FUNCIONAMIENTO Y USO DE LA PLATAFORMA

4.1. Comunicacion por mensajeria instantanea

Para acceder al sistema de mensajeria hay que dirigirse, en el menu superior, a Este curso >
Gente:

@ v &= Ocultar bloques * Pantalla completa  Area personal Eventos Mi formacién v

Secciones

Reo.c1.c2 ——- [N

Calificaciones

Consultas

ACREDITACION DE EXAMINADORES DELE: Cly

Cuestionarios

on H DIPLOMAS DE ESPA Encuestas

4 P g D E =
I =
Institute Lecciones

Cervantes

Recursos
Fechas:

Al pulsar, aparecera el listado de participantes en el curso.

Participantes
===
[}
)
o}
y— . ¢ " ¢ ‘ e
pos ez 1 " . T 5 P e L
9-,, A Acbvon e ¢ c=e

Si pulsamos en el nombre del tutor tendremos acceso a su ficha personal, y desde ahi también
se le puede escribir un mensaje pulsando en los bocadillos.
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f= =1 . Pais
é! LuisYanguas Santosts 6! | Q:l

SOBRE MI

Descripcion

El usuario aun no ha actualizado su descripcion

Intereses

4.2. Utilizacion de los foros
4.2.1. Acceder al foro adecuado

Cada foro se debe utilizar exclusivamente para el objetivo para el que esta pensado. No se deben
mezclar dudas con calificaciones en un mismo foro, por ejemplo, porque se genera confusion
sobre la funcién de ese foro, se dificulta la localizacién de la informacién que se busca en cada
momento y puede suponer una pérdida de tiempo para otros participantes.

4.2.2. Colocar mensajes en los foros: “Responder” o “Afadir un nuevo tema (de
debate)”

Cuando se entra en un foro, se dan dos posibles maneras de colocar una intervencién: se puede
iniciar un hilo nuevo, con el botdn que se llama Afadir un nuevo tema (de debate), o, si ya hay
hilos abiertos, se puede elegir Responder (después de la ultima intervencion) para que el
mensaje se mantenga en el mismo hilo. Es importante seguir las pautas de cada foro
correctamente.

En el Foro de Presentacion del primer médulo (Familiarizacion con el curso y la plataforma), la
primera persona que intervenga tiene que abrir un nuevo hilo (si no lo ha hecho el tutor) y los
demas participantes deben responder siempre al Ultimo mensaje, en lugar de abrir nuevos hilos.

En los foros de calificacion de los médulos Il y 1V, el tutor abrira un hilo para cada una de las
tres muestras que hay que calificar, de forma que se discuta sobre cada candidato por separado.
Los demas participantes tienen que responder al Ultimo mensaje de cada hilo, no abrir nuevos
hilos.

En el Foro de dudas, en el que no se pretende que haya un debate, sino que se plantean dudas
con el fin de que las responda el tutor o alglin compafiero, hay que Afadir un nuevo tema, es
decir, abrir un nuevo hilo para cada pregunta sobre un tema distinto. Si se va a contestar a un
companfiero o abundar en lo que alguien haya dicho, se responderd en el mismo hilo.

4.2.3. Escribir en el cuerpo del mensaje en lugar de adjuntar documentos

En los foros de calificacion hay que escribir mensajes de cierta extension para justificar las
calificaciones que se les asignan a los candidatos. Para facilitar la lectura por parte de los demas
participantesy posibilitar un debate fluido, es preciso escribir los textos en el cuerpo del mensaje
y no en documentos adjuntos: si hay que abrir documentos en cada mensaje, el foro pierde
dinamismo y se dificulta el seguimiento de la discusidn.
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4.2.4. Tiempo limite de edicién de mensajes

Si se tarda mas de dos horas en escribir un mensaje en el foro, la sesion se cerrard y se perdera
laintervencién antes de haberse publicado. Para las intervenciones largas le recomendamos que
escriba primero el mensaje en un documento y luego lo copie en el cuerpo del mensaje del foro.
Se debe asegurar, en ese caso, de que el formato final del mensaje es adecuado.

4.2.5. Editar o borrar un mensaje ya enviado

En los foros se dispone de la posibilidad de editar o de borrar un mensaje ya enviado. De esta
forma, si el participante ve que en su mensaje hay una errata o que por alguna razén lo que ha
escrito no es pertinente, puede cambiarlo o eliminarlo.

() Re:Videotutoria del 26 de septiembre
&' de Luis Yanguas Santos - viernes, 23 de septiembre de 2022, 10:00

Hola a todos:
;0s viene bien a todos hacer la videotutoria a las 12:00 PM de Madrid?

Un saludo,
Luis

Enlace permanente Mostrar mensaje anterior Editar Dividir Borrar Responder

4.2.6. Suscribirse o dar de baja la suscripcién a los foros

Puede elegir entre recibir los mensajes de los foros en su correo electrénico personal o no. Para
hacerlo, pulse, en el menu vertical de la izquierda, dentro de Actividades, en Foros. Le aparecerd
la siguiente pantalla.

Foros generales

Foro Descripcion Debates Suscrito Tipo de
resumen de
correo @

Novedades Novedades y anuncios

o

Foro de )
dudas En este foro podéis plantear todas las dudas que os surjan sobre el
o 0 los contenidos del curso. Para preguntas de

caraclartaepicn aadaic didaic ala diceccidn

(=]

En caso de que desee recibir un mensaje diario en el que se le informe de la actividad habida en
los distintos foros, pulse en la esquina superior derecha de la pantalla, en Suscribirse a todos los
foros. Si no desea recibir aviso de la actividad en ningun foro, pulse en Darse de baja de la
suscripcion de todos los foros. También puede optar por suscribirse solo a alguno de los foros
en el listado que tiene en pantalla. Pulse en el Si o el No para cambiar la configuracion.

4.2.7. Foros de grupo

En funcidn del nimero de participantes en el curso, el tutor puede organizar a los participantes
en grupos. En ese caso, usted solo vera en el foro las intervenciones de los miembros de su

grupo.
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4.3. Registro y calificaciones de las actividades
4.3.1. ¢{COomo obtener la correcciéon automatica y guardar las actividades?

En algunas actividades del curso usted puede comprobar su acierto en cada una de las preguntas
individualmente, pulsando en Comprobar.

En otras actividades el sistema corrige todas las preguntas juntas.

En todo caso, al finalizar una actividad, tanto si ha recibido ya la correcciéon de preguntas
individuales como si no, debe pulsar en Terminar intento y posteriormente a Enviar todo y

terminar (incluyendo la segunda vez de confirmacidn).
L Confirmacién

|
Terminar intento... + Enviar todo y terminar + Una vez que haga el envio, no podra
cambiar sus respuestas de este intento

de resolver el cuestionario..
4.3.2. ¢{Cémo ver el seguimiento y calificacion de las actividades?

Para ver sus puntuaciones en las distintas actividades interactivas del curso que lleve realizadas,
debe dirigirse, en el menu superior, a Este curso > > Calificaciones:

@v = Ocultar bloques ™ Pantalla completa  Area personal Eventos Mi formacién Este curso

Secciones

Gente

—

ACREDITACION DE EXAMINADORES DELE: Cly

Calificaciones
Consultas
Cuestionarios
Encuestas

) S DIPLOMAS DE ESPA
i© DELHS
Institute = Lecciones

Recursos
Fechas:

Ahi verd qué actividades ha realizado y la puntuacién que obtuvo en cada una de ellas.

Las Unicas actividades para las que el sistema no se le proporcionara una calificacién de manera
automatica son las actividades de ilustracidon de la banda 3, tanto del DELE C1 como del DELE C2,
pertenecientes a los modulos Il y IV, respectivamente. El tutor comprobara que ha realizado la
actividad y la puntuard con un 1 si lo ha hecho de manera satisfactoria, o con un 0 si considera
qgue debe repetirla siguiendo las pautas establecidas.

Para ver lo que usted escribié en cualquiera de los intentos que haya realizado, dirijase a la
actividad, baje al final de la pantalla y, en Resumen de sus intentos previos, pulse en Revision:
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Intentos: 1

Resumen de sus intentos previos
Intento Estado

Finalizado
Enviado: domingo, 16 de abril de 2023, 10:46

\lista previa

Ultimo intento: O / 1.

Previsualizar el cuestionario ahora

Calificacion /1 Revision

0 Revisian

4.4. Realizar cambios en la configuracion

4.4.1. Modificar contrasena

Tal y como se indicd al comienzo de este documento, si en algin momento desea cambiar su
contrasefia, debe dirigirse a su nombre, en la parte superior derecha de la portada del curso,
desplegar el menu desplegable que tiene disponible y elegir la opcidn Preferencias.

Espafiol - Internacional (es) v

~
Instituto
Cervantes

T= Ocultar bloques * Pantalla completa

Inicio > Area personal > Mis cursos > CER_DELE B1-B2 > GESTION DE CONTENIDOS > Guia del alumno

Cursos del Instituto Cervantes

Area personal

0068 O AnoniaLivera
@ Area personal
& Ver perfil
Buscar cursos @ Editar perfil
@ Calificaciones
@ pPreferencias

Eventos [YIEBY ™ Calendario

Una vez pulse en Preferencias, apareceran una serie de herramientas y opciones. Hay que pulsar

en Cambiar contrasefa y cambiarla.

Preferencias

Cuenta de usuario Blogs

Preferencias del blog
<:|ogs externos

Registrar un blog externo

Editar perfil

Cambiar contrasefa

Idioma preferido
Configuracion del foro
Configuracion del editor
Preferencias del curso
Preferencias de calendario
Preferencias de mensajes
Preferencias de notificacién

Insignias

Gestionar insignias
Preferencias de insignias
Configuracidn de la mochila

4.4.2. Modificar datos personales

Para cambiar la direccion de correo electrénico asociada a su perfil o cualquier informacién de
su ficha (nombre o apellidos que figuren mal escritos, etc.), debe pulsar, en esa misma pagina,
en Editar perfil. Aparecera la ficha en la que puede cambiar los datos que desee.

4.5. Incidencias técnicas

Si tiene un problema de caracter técnico, pulse en Notificar incidencias dentro del cuadro
Incidencias técnicas que hay en el menu vertical de la izquierda. En la pdgina siguiente,
introduzca el asunto y el detalle de la incidencia, describiéndola con la mayor exhaustividad
posible y el sistema operativo y su version (Windows, Mac OS, etc.) y el navegador (Google

Chrome, Safari, Edge etc.) que utiliza.
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